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IV.3. Municipios y sus  
Organismos Auxiliares 
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Nómina  

Operaciones en Caja, Bancos y Fondo Fijo de Caja  

Inversiones en Instituciones Financieras  

Robo de Fondos Públicos  

Depreciación Acumulada del Activo Fijo 

Créditos a Favor del Municipio  

Documentos por cobrar a Favor del Municipio  

Operaciones con el DIF Municipal  

Adquisiciones de Bienes y Servicios  

Movimientos del Almacén de Materiales  

Altas y Bajas de Bienes Muebles  

Altas y Bajas de Bienes Inmuebles 

Altas y Bajas de Bienes Intangibles  

Depósitos en Garantía  

Pagos Anticipados  

Constitución de Pasivo Derivado de Operaciones Ajenas a su Función  

Operaciones con Proveedores  

Registro de los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS) 

Financiamientos Bancarios  

Registro de Obra  

Cálculo de Intereses por Pagar  

Obligaciones por Pagar a Largo Plazo  

Anticipo del Gobierno del Estado de México a Cuenta de Participaciones 

Programa Nacional de Recursos Federales 

Programa General de Obras  

Rezagos por Cobro de Agua 

Fondo de Prioridades Estatales y Municipales 

Fianzas Contratadas 

Bienes Muebles e Inmuebles en Comodato 

Registro de las Disponibilidades Financieras de Ejercicios Anteriores 

Registro de Movimientos por Fideicomisos de Aportaciones para Planta Tratadora 

Registro de Movimientos del Programa Cultural Tripartita 

Registro de Movimientos de las Multas Federales Pendientes de Cobro 

Registro de Movimientos por el Rezago de Cobro de Impuestos 

Registro de Cheques Devueltos Vía Pago de Contribuciones 

Registro del 3.5% Aportaciones de Mejoras por Servicios Ambientales 

Adeudos Históricos por el Consumo de Energía Eléctrica 

Registro de los Ingresos por Impuesto Predial 

Registro del ingreso del Fondo de Estabilización de los Ingresos de las Entidades Federativas (FEIEF) a 
Municipios 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

NÓMINA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro del pago 
de servicios 
personales 
(nóminas: 
incluyendo 
honorarios y otros 
servicios 
personales y 
retenciones 
efectuadas)1 

Resumen de 
nómina, lista 
de raya, recibo 
de honorarios 
 

Frecuente 
 

5100 
 
 
 

1123 
 

1112 
 
 
 

2117 
 

 
4300 

 

8241 
8251 
8271 

 
 

 
8120 
8140 

8221 
8241 
8251 

 
 

 
8140 
8150 

2 
 

Liquidación de 
retenciones a 
favor de terceros 
(ISSEMyM, 
seguros de vida, 
impuestos, 
FONACOT, 
créditos 
bancarios, 
pensiones 
alimenticias) 

CFDI, 
documentació
n soporte de 
los 
beneficiarios y 
formas fiscales 
 

Frecuente  
 

2117 
 

1112 
 

  

3 
 

Registro del 
pasivo del 
municipio a favor 
del ISSEMyM, por 
su aportación 
patronal  

Resumen de 
nómina 

Frecuente  
 

5100 
 

2117 
 

8241 
8251 

 

8221 
8241 

4 
 

Liquidación del 
pasivo del 
municipio a favor 
del ISSEMyM 

Resumen de 
nómina, lista 
de raya 

Frecuente  
 

2117 
 

1112 
 

8271 
 

8251 
 

5 
 

Registro de 
cheques 
cancelados de la 
nómina, retención 
a favor de 
terceros y 
aportaciones del 
municipio al 
ISSEMyM, de la 
parte 
proporcional de 
los trabajadores 

Relación de 
cheques 
cancelados 
 

Eventual  
 

2117 
 

1112 
 

4100 
 

5100 
 

1123 
 

8221 
 

8150 
 

8271 
 

8120 
 

6 Registro de la 
cancelación por la 
aportación 
proporcional que 
realiza el 
Municipio a la de  
los trabajadores al 
ISSEMyM, por 
concepto 
cheques 
cancelados 

Relación de 
cheques 
cancelados 

Eventual 2117 5100 8221 8271 
 

  
Nota1: La cuenta 4100 se afecta por 
los descuentos derivados de 
sanciones económicas, impuestas 
por autoridades competentes 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

OPERACIONES EN CAJA, BANCOS Y FONDO FIJO DE CAJA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Ingresos a caja  
 

Recibo oficial de 
ingresos  

Frecuente  
 

1111  
ó  

1112 
 

4100 
ó 

4300 

8120 
8140 

8140 
8150 

 

2 Depósitos en el 
banco 

Ficha de 
depósito 

Frecuente 1112 
 

1111 
ó  

1112 
 

  

3 Ingresos en el 
banco por 
diferentes 
conceptos  
 

Ficha de 
depósito y los 
documentos 
comprobatorios 
de ingresos  

Eventual  
 

1112 
 

4100 
ó 

4200 
ó 

4300 

8120 
8140 

8140 
8150 

 

4 Expedición de 
cheques  

Cheques 
originales 

Frecuente  5100 
 
 

ó 
5200 

 
 

ó 
5400 

 
 

ó 
5600 

 
 

ó 
5700 

 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8244 
8254 
8274 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8224 
8244 
8254 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

5 
 

Creación del 
fondo fijo de caja  
 

Título de crédito 
que 
responsabilice al 
servidor público 
encargado del 
fondo y recibo 
del fondo 

Eventual  
 

1111  
 

1112    

6 Gastos menores 
realizados con el 
fondo fijo de caja 

Documentación 
debidamente 
requisitada 

Frecuente 5100 
ó 

5200 
ó 

5400 
ó 

5600 
ó 

5700 

1111  
ó 

1112 
 

8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8244 
8254 
8274 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8224 
8244 
8254 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

INVERSIONES EN INSTITUCIONES FINANCIERAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Registro del 
contrato de 
inversión y valor 
de renta fija o 
variable 

Título de 
crédito, 
contrato de 
inversión 
 

Eventual 1121 
ó 

1212 

1111 
ó 

1112 

  

2 Transferencia de 
inversiones cuyo 
vencimiento 
suceda a un plazo 
mayor de un año 
o viceversa 

Título de 
crédito, 
contrato de 
inversión 
 

Eventual 
 

1212 
ó 

1121 
 

1121 
ó 

1212 
 

  

3 Retiro de 
inversiones 

 

Título de 
crédito, 
contrato de 
inversión 

Eventual 
 

1112 
 

1121 
ó 

1212 

  

4 Registro de las 
utilidades en 
inversiones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Título de 
crédito, 
contrato de 
inversión 

Eventual 1111 
ó 

1112 

4300 
 

8120 
8140 

8140 
8150 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

ROBO DE FONDOS PÚBLICOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Robo sufrido en el 
trayecto del 
banco a la 
tesorería (una vez 
que el cheque fue 
cambiado) 

Acta levantada 
ante el 
Ministerio 
público y Acta 
del Cabildo  

Eventual  1123 1112   

2 Robo sufrido 
directamente de 
caja (Tesorería) 
 

Acta levantada 
ante el 
Ministerio 
Público, Acta del 
Cabildo1 

Eventual 1123 1111    

3 En el caso de la no 
recuperación de 
los recursos 
 

Conclusión de la 
investigación 
por parte de las 
autoridades 

Eventual 5500 1123   

4 Por la 
recuperación de 
los recursos 

Depósitos a caja 
 

Eventual 1111 
ó 

1112 

1123   

  
Nota1: El acta del cabildo debe 
contener el nombre de la persona 
responsable de resguardar los 
recursos 
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G U Í A       C O N T A B I L I Z A D O R A 

DEPRECIACIÓN ACUMULADA DEL ACTIVO FIJO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el registro de 
la depreciación 
mensual de los 
bienes muebles, 
por los 
incrementos 
efectuados a la 
depreciación, por 
ajustes y 
reclasificaciones 
determinados en 
la revisión de los 
cálculos 
mensuales 

Hoja de trabajo 
y/o el Auxiliar 
de las cuenta 
de activo 

Frecuente 5500 1261 
 

ó 
 

1262 
 

ó 
 

1263 

  

2 
 
 
 
 
 

Por las 
disminuciones 
efectuadas a la 
depreciación, por 
ajustes y 
reclasificaciones 
determinadas en 
la revisión de los 
cálculos 
mensuales, por la 
depreciación 
acumulada de 
aquellos bienes 
totalmente 
depreciados y se 
determine que 
tienen vida útil, 
por la 
depreciación 
acumulada de los 
bienes muebles 
vendidos, 
donados, 
transferidos o 
dados de baja 

Hoja de trabajo 
y/o el Auxiliar 
de las cuenta 
de activo 

Frecuente 1261 
 

ó 
 

1262 
 

ó 
 

1263 

5500   

  
Nota: Las tasas de depreciación 
deben ser las publicadas en el 
presente Manual 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

CRÉDITOS A FAVOR DEL MUNICIPIO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por créditos a favor 
de la entidad 
pública, originados 
por operaciones 
ajenas a su función 
de servicio público 
 

Recibo, 
contrato, y/o 
convenio 
 

Eventual 1123 1112   

2 Cobro del crédito 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recibo, 
contrato y/o 
convenio 

Eventual 1112 1123   
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

DOCUMENTOS POR COBRAR A FAVOR DEL MUNICIPIO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución de 
documentos por 
cobrar a cargo de 
terceras personas 

Título de 
crédito  

Eventual  1122 1112   

2 Cobro de los 
documentos a favor 
del municipio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Título de 
crédito original 
y recibo de caja 

Eventual 1112 1122   
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

OPERACIONES CON EL DIF MUNICIPAL 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Entrega de 
participaciones al 
DIF municipal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recibo oficial 
del DIF 
municipal y 
cheque 
expedido 

Frecuente  5200 1112 8242 
8252 
8272 

8222 
8242 
8252 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Anticipo a 
proveedores a 
cuenta de 
materiales, bienes 
y prestación de 
servicios 

Recibo 
membretado del 
proveedor 
 

Frecuente  1131 
 
 

ó 
1132 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8226 
8246 
8256 

2 Recepción de 
materiales, bienes 
y servicios y 
finiquito 
 
El registro 
presupuestal se 
hará descontando 
el monto del 
anticipo 
 

CFDI original 
 

Frecuente 5100 
 
 

ó 
5700 

 

1131 
 
 

ó 
1132 

 
1112 

8241 
8251 
8271 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8226 
8246 
8256 

3 Cancelación de 
anticipos por no 
haberse realizado 
la adquisición en 
su caso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recibo del 
proveedor 

Eventual 1112 1131 
ó 

1132 

8221 
ó 

8226 

8271 
ó 

8276 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

MOVIMIENTOS DEL ALMACÉN DE MATERIALES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Adquisición de 
materiales. 
Tratándose de 
adquisiciones de 
instituciones  que 
no sean sujetas de 
la Ley del 
Impuesto al Valor 
Agregado el 
monto total se 
carga a la 1151 

CFDI original, 
nota de entrada 
al almacén 

Frecuente  1151 
 
 
 
 

1112 
 
 
 

2112 
 

8241 
8251 
8271 

 
8241 
8251 
8271 

 

8221 
8241 
8251 

 
8221 
8241 
8251 

2 Salidas de 
materiales del 
almacén para uso 
o consumo de las 
distintas áreas 

Nota de salida 
del almacén y/o 
control de 
almacén 

Frecuente 5100 1151   

3 Devoluciones y 
rebajas sobre 
compras 
 

CFDI original 
nota de crédito, 
nota de salida 
de almacén 

Eventual  
 

1111 
ó 

2112 

1151 
 

1129 

8221 
 

8221 

8271 
 

8251 

4 Salidas del 
almacén para 
ejecución de las 
diferentes obras 
del municipio 

Nota de salida 
del almacén y/o 
control de 
almacén 

Frecuente  
 

1235 
ó 

1236 

1151 
 

8275 
 

8221¹ 
 

8225 
 

8271 
 

5 Baja o 
destrucción del 
bien en 
inventarios de 
materiales en mal 
estado, obsoletos 
e inservibles 

Acta del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, Póliza 
de baja 
 

Eventual 
 

5100 1151 
 

  

6 Pago de primas 
de seguros contra 
riesgos y 
accidentes, pago 
de fletes, acarreos 
y en general del 
importe de todos 
los costos y 
gastos sobre 
compras, tales 
como: permisos, 
derechos de 
importación, 
impuestos, etc. 
 

Contratos 
originales, 
CFDI originales 

Eventual 1151 
 

1112 8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

  
Nota1: Se reclasifica el registro 
presupuestal a la partida 
correspondiente con el que se dio 
entrada al almacén, en caso de obras, 
por el importe de la aplicación a la 
cuenta de Construcciones en 
Proceso 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE BIENES MUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Adquisiciones de 
bienes muebles  

CFDI original y 
XML, nota(s) de 
entrada al 
almacén, alta en 
el Inventario de 
bienes muebles, 
contrato o 
contrato pedido. 
 

Así mismo por lo 
concerniente a 
activos 
biológicos, por 
nacencia, 
documento de 
alta por 
nacimiento 

Eventual  1241 
 ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

   1248  

1112 8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

2 
 

Altas de bienes 
muebles    por 
donación 

Acta de 
aceptación de la 
donación por el 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
acta de 
donación, CFDI 
original y XML o 
en su caso 
avalúo, nota de 
entrada de 
almacén y/o 
aviso de alta, 
alta en el 
Inventario de 
bienes muebles1  

Eventual 1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

   1248  
 

4300 8120 
8140 
8246 
8256 
8276 

 

8140 
8150 
8226 
8246 
8256 

 

3 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables en 
desuso o muerte 
en caso de activos 
biológicos 

Acta de 
autorización de 
baja por el 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
dictamen de no 
utilidad, aviso de 
baja, acta 
administrativa 
de destrucción 
(en su caso) o 
destino final y 
baja en el 
Inventario de 
bienes muebles2 

Eventual 5500  
    

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

    1248  

    

4 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables por 
venta (Cuando el 
costo de venta es 
menor al 
registrado en 
libros) 

Acta de 
autorización del 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
contrato, CFDI 
original y XML 
del ingreso por 
la venta, nota de 
salida de 
almacén, aviso 
de baja, baja en 
el Inventario de 
bienes muebles2 
  

Eventual 1112 
5500 

 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

    1248 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE BIENES MUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

5 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables por 
venta (Cuando el 
costo de venta es 
mayor al 
registrado en 
libros) 

Acta de 
autorización de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
contrato, CFDI 
original y XML 
del ingreso por 
la venta, nota de 
salida de 
almacén, aviso 
de baja y baja en 
el Inventario de 
bienes muebles2 

Eventual 1112 
 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

1248  
ó 

4300 

8120 
8140 

8140 
8150 

6 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables por 
donación o 
transferencia a 
otro ente público 

Acta de 
autorización de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
contrato o 
convenio de 
donación, nota 
de salida de 
almacén y 
registro de baja 
en el Inventario 
de bienes 
muebles2 

Eventual 5500 
 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

1248 

    

7 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables por 
robo o siniestro 
sin indemnización 
por la 
aseguradora 

Acta de 
autorización  de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
Denuncia 
levantada ante 
el Ministerio 
Público, 
Resolución de 
procedimiento 
administrativo 
de 
responsabilidad
es (en su caso), 
Dictamen de la 
aseguradora (en 
su caso) y 
registro de baja 
en el Inventario 
de bienes 
muebles2    

Eventual 5500 
 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

    1248 
 

    

8 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables por 
robo o siniestro 
con 
indemnización 
por la 
aseguradora 

Acta de 
autorización  de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
denuncia 
levantada ante 
el Ministerio 
Público, 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE BIENES MUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  resolución de 
procedimiento 
administrativo 
de 
responsabilidad
es (en su caso), 
dictamen de la 
aseguradora (en 
su caso), CFDI 
original y XML 
del ingreso 
oficial por el 
pago del seguro, 
aviso de baja y 
registro de baja 
en el Inventario 
de bienes 
muebles2 

Eventual 1112 
5500 

 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

1248  
ó 

    4300 
 

8120  
8140 

8140 
8150 

9 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables no 
localizados 

Acta de 
autorización de 
baja  del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
resolución de 
procedimiento 
administrativo 
de 
responsabilidad
es, denuncia 
levantada ante 
el Ministerio 
Público, aviso de 
baja y registro 
de baja  en el 
Inventario de 
bienes muebles2 

Eventual 5500 
 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

    1248 
 

   

10 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables por 
mandamiento de 
ejecución o 
dación en pago 

Acta de 
autorización  de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
resolución 
judicial o 
administrativa, 
aviso de baja y 
registro de baja 
en el Inventario 
de bienes 
muebles2 

Eventual 5500 
 

1241  
ó 

1242  
ó 

1243  
ó 

1244  
ó 

1245  
ó 

1246  
ó 

1247  
ó 

    1248 

   

11 
 

Baja de bienes 
muebles 
inventariables 
(armamento) 

Acta de 
autorización de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
resolución de 
procedimiento 
administrativo 
de 
responsabilidades, 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE BIENES MUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  denuncia 
levantada ante 
el Ministerio 
Público en caso 
de robo, 
resolución 
emitida por 
autoridad 
federal en 
materia de 
armas 
(SEDENA); aviso 
de baja, baja en 
el Inventario de 
bienes muebles2 

Eventual 5500 
 

    1245 
 

  

12 
 

Pago de 
deducible a la 
aseguradora 

Póliza de seguro 
y dictamen de la 
aseguradora 

Eventual 5500 
 

1112 
 

8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

  
Nota1: Registrar cuentas 
presupuestales del ingreso y egreso 
 
Nota2: Se deberá considerar la 
cancelación de la depreciación, 
amortización o revalúo (según sea el 
caso), que se encuentre en el 
momento de la baja 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE BIENES INMUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Adquisiciones de 
bienes inmuebles 

Contrato, CFDI 
original y XML, 
título de 
propiedad, 
escritura 
pública, título de 
posesión, 
certificado de 
liberación de 
gravamen y 
aviso de alta en 
el Inventario de 
bienes 
inmuebles 

Eventual 1231  
ó 

1233  
ó 

   1234 

1112 
 

8246 
8256 
8276 

8226 
8246 
8256 

 

2 
 

Altas de bienes 
inmuebles por 
donación 

Avalúo, acta de 
aceptación de la 
donación por el 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
acta de 
donación, 
escritura pública 
y/o título de 
posesión, CFDI 
original y XML y 
alta en el 
Inventario de 
bienes 
inmuebles1 

Eventual 1231  
ó 

1233  
ó 

   1234 

4300 8120 
8140 
8246 
8256 
8276 

 

8140 
8150 
8226 
8246 
8256  

 

3 
 

Baja de bienes 
inmuebles por 
venta (Cuando el 
costo de venta es 
menor al 
registrado en 
libros) 

Avalúo, Acta de 
autorización del 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
escritura pública 
y/o título de 
posesión, 
contrato de 
compra venta, 
CFDI original y 
XML del ingreso 
por la venta y 
baja en el 
Inventario de 
bienes 
inmuebles2 

Eventual 1112 
5500 

1231  
ó 

1233  
ó 

    1234  
 

  

  

4 
 

Baja de bienes 
inmuebles por 
venta (Cuando el 
costo de venta es 
mayor al 
registrado en 
libros) 

Avalúo, Acta de 
autorización del 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
escritura pública 
y/o título de 
posesión, 
contrato de 
compra venta, 
autorización por 
la legislatura, 
CFDI original y 
XML del ingreso 
por la venta y 
baja en el 
Inventario de 
bienes 
inmuebles2 

Eventual 1112 
 

1231  
ó 

1233  
ó 

    1234  
    4300 

 

8120 
8140 

8140 
8150 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE BIENES INMUEBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

5 
 

Baja de bienes 
inmuebles por 
donación o 
transferencia a 
otro ente público 

Acta de 
autorización del 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
escritura pública 
y/o título de 
posesión, 
contrato de 
donación, 
autorización por 
la legislatura, 
CFDI original y 
XML y baja en el 
inventario de 
bienes 
inmuebles2  

Eventual 5500 1231  
ó 

1233  
ó 

    1234  
 

    

6 
 

Baja de bienes 
inmuebles por 
mandamiento de 
ejecución o 
dación en pago 

Avalúo, Acta de 
autorización del 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
escritura pública 
y/o título de 
posesión, 
resolución 
judicial o 
administrativa 
firme y baja en el 
Inventario de 
bienes 
inmuebles2 

Eventual 5500 1231  
ó 

1233  
ó 

    1234  

    

  
Nota1: Registrar cuentas 
presupuestales del ingreso y egreso 
 
Nota2: Se deberá considerar la 
cancelación de la depreciación, 
amortización o revalúo (según sea el 
caso), que se encuentre en el 
momento de la baja 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE ACTIVOS INTANGIBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Adquisiciones de 
activos 
intangibles 

CFDI original y 
XML, alta en el 
Inventario de 
Bienes, contrato 
o contrato 
pedido 

Eventual 1251  
ó 

1252  
ó 

1253  
ó 

1254  
ó 

   1259 

1112 
 

8246 
8256 
8276 

 

8226 
8246 
8256 

 

2 
 

Altas de activos 
intangibles por 
donación 

Acta de 
aceptación de la 
donación por el 
Órgano Máximo 
de Gobierno, 
CFDI original y 
XML, alta en el 
Inventario de 
Bienes, contrato 
o contrato 
pedido1 

Eventual 1251  
ó 

1252  
ó 

1253  
ó 

1254  
ó 

   1259 
 

4300 
 

8120 
8140 
8246 
8256 
8276 

 

8140 
8150 
8226 
8246 
8256 

 

3 
 

Baja de activos 
intangibles por 
donación o 
transferencia a 
otro ente público 

Acta de 
autorización de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
contrato o 
convenio de 
donación y 
registro de baja 
en el Inventario 
de Bienes2 

Eventual 5500 
 

1251  
ó 

1252  
ó 

1253  
ó 

1254  
ó 

    1259 
 

  

4 
 

Baja de activos 
intangibles por 
obsolescencia 

Acta de 
autorización de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
dictamen de 
baja por 
obsolescencia y 
registro de baja 
en el Inventario 
de Bienes2 

Eventual 5500 
 

1251  
ó 

1252  
ó 

1253  
ó 

1254  
ó 

    1259 
 

  

5 
 

Baja de activos 
intangibles por 
robo o siniestro 
sin indemnización 
por  la 
aseguradora 

Acta de 
autorización  de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
denuncia 
levantada ante 
el Ministerio 
Público, 
resolución de 
procedimiento 
administrativo 
de 
responsabilidad
es (en su caso), 
dictamen de la 
aseguradora (en 
su caso), CFDI 
original y XML  

Eventual 5500 
 

1251 
 ó 

1252  
ó 

1253  
ó 

1254  
ó 

    1259 
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G U Í A   C O N T A B I L I Z A D O R A 

ALTAS Y BAJAS DE ACTIVOS INTANGIBLES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  del ingreso 
oficial por el 
pago del seguro, 
aviso de baja y 
registro de baja 
en el Inventario 
de Bienes2 

     

6 
 

Baja de activos 
intangibles por 
robo o siniestro 
con 
indemnización 
por  la 
aseguradora 

Acta de 
autorización  de 
baja del Órgano 
Máximo de 
Gobierno, 
denuncia 
levantada ante 
el Ministerio 
Público, 
resolución de 
procedimiento 
administrativo 
de 
responsabilidad
es (en su caso), 
dictamen de la 
aseguradora (en 
su caso), CFDI 
original y XML 
del ingreso 
oficial por el 
pago del seguro, 
aviso de baja y 
registro de baja 
en el Inventario 
de Bienes2 

Eventual 1112 
5500 

 

1251  
ó 

1252  
ó 

1253  
ó 

1254  
ó 

    1259 
    4300 

  

  
Nota1: Registrar cuentas 
presupuestales del ingreso y egreso 
 
Nota2: Se deberá considerar la 
cancelación de la depreciación, 
amortización o revalúo (según sea el 
caso), que se encuentre en el 
momento de la baja 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

DEPÓSITOS EN GARANTÍA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución de 
un depósito en 
garantía  

Recibo 
membretado del 
proveedor del 
bien o servicio 

Eventual 1279 1112   

2 Cancelación de un 
depósito en 
garantía 
 

Recibo 
membretado del 
proveedor del 
bien o servicio 

Eventual 
 

1112 1279 
 

  

3 Aplicación de un 
depósito en 
garantía 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documentación 
debidamente 
requisitada 

Eventual 5100 
 
 

ó 
5700 

1279 8241 
8251 
8271 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8226 
8246 
8256 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

PAGOS ANTICIPADOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución de 
los pagos 
anticipados en 
efectivo 

Documentos 
debidamente 
requisitados  

Eventual  1279 1111  
ó  

1112 

8241 
8251 
8271 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

2 Aplicación de los 
pagos 
anticipados en 
efectivo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documentos 
debidamente 
requisitados 

Eventual 5100 
ó 

5600 
ó 

5700 

1279   
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

CONSTITUCIÓN DE PASIVO DERIVADO DE OPERACIONES AJENAS A SU FUNCIÓN 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución de 
un pasivo 
derivado de 
operaciones 
ajenas a su 
función normal 

Copia de 
documentos 
debidamente 
requisitados 

Eventual 1112 2119   

2 
 

Pago del pasivo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Original del 
documento 
debidamente 
requisitado 
 

Eventual  
 

2119 
 

1112 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

OPERACIONES CON PROVEEDORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución de 
pasivo a favor de 
proveedores para la 
adquisición de 
equipo de oficina 

Copia del 
contrato o 
pedido por 
autoridad 
competente 

Frecuente  
 

5700 
 

2112 
 

8246 
8256 

 

8226 
8246 

2 Pago a proveedores CFDI Frecuente 2112 1112 8276 8256 

3 
 

Constitución de 
pasivos a favor de 
proveedores para la 
adquisición de un 
bien mueble  

Copia del CFDI 
 

Frecuente 
 

1241 
ó 

1242 
ó 

1243 
ó 

1244 
ó 

1245 
ó 

1246 
ó 

1247 
ó 

1248 

2112 
 

8246 
8256 

 

8226 
8246 

4 Pago a proveedores  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

CDFI 
 
 

Frecuente   2112 1111 ó 
1112 

8276 8256 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE GENERA EL 
ADEUDO 

    

1 Registro contable 
por el concepto 
del adeudo 

Copia del 
contrato o 
pedido por 
autoridad 
competente 

Frecuente 5100 
 

ó 
5200 

 
ó 

5600 
 

ó 
5700 

2111 
 

ó 
2112 

 
ó 

2113 
 

ó 
2119 

8241 
8251 

ó 
8242 
8252 

ó 
8245 
8255 

ó 
8246 
8256 

8221 
8241 

ó 
8222 
8242 

ó 
8225 
8245 

ó 
8226 
8246 

2 Registro del 
ingreso en 
función del pasivo 
generado como 
resultado de 
erogaciones 
devengadas en el 
ejercicio fiscal 
pero que quedan 
pendientes por 
liquidar al cierre 
del mismo 

Copia del 
contrato o 
pedido por 
autoridad 
competente 

Frecuente   8120 
8140 

8140 
8150 

 EN EL EJERCICIO EN EL QUE SE PAGA EL ADEUDO     

3 Se deberá 
incorporar dentro 
del presupuesto 
autorizado de 
ingresos en 
función del monto 
de los adeudos y 
considerarse 
dentro de lo 
establecido en el 
Artículo 1 de la 
Ley de Ingresos 
del Estado de 
México 
Se registra al 
inicio del ejercicio 
el presupuesto 
autorizado de 
ingresos 

Acta de 
Cabildo 

Eventual   8110 8120 
 

4 Se deberá 
incorporar dentro 
del presupuesto 
autorizado de 
egresos en 
función del monto 
de los adeudos en 
el capítulo 9000 

Acta de 
Cabildo 

Eventual   8244 
8254 
8274 

8224 
8244 
8254 

5 Por el registro del 
pago del adeudo 

CFDI, Pedido o 
Requisición 
Original 
 

Frecuente 2111 
ó 

2112 
ó 

2113 
ó 

2119 
 
 

1112 8274 8224 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (ADEFAS) 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

6 Al cierre del 
ejercicio se deberá 
crear el pasivo por 
el saldo de los 
adeudos y asimismo 
se deberá registrar 
el ingreso 
presupuestal 
correspondiente 

Copias de 
CFDI, Pedido o 
Requisición 

Frecuente 5100 
 

ó 
5200 

 
ó 

5600 
 

ó 
5700 

 

2111 
 

ó 
2112 

 
ó 

2113 
 

ó 
2119 

8241 
8251 

ó 
8242 
8252 

ó 
8245 
8255 

ó 
8246 
8256 

 
8120 
8140 

8221 
8241 

ó 
8222 
8242 

ó 
8225 
8245 

ó 
8226 
8246 

 
8140 
8150 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

FINANCIAMIENTOS BANCARIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución del 
financiamiento 
bancario 

Pagaré y/o 
contrato  
 

Eventual  
 

1112 
 

2131 
ó 

2233 

8120 
8140 

8140 
8150 

2 
 

Pago de intereses 
generados por el 
crédito 

Copia del 
pagaré y/o 
contrato  

Frecuente  
 

5400 
 

1112 
 

8244 
8254 
8274 

8224 
8244 
8254 

3 
 

Amortización o 
liquidación del 
financiamiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Copia del 
pagaré y/o 
contrato  

Frecuente 2131 
ó 

2233 

1112 8244 
8254 
8274 

8224 
8244 
8254 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE OBRA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Pago del 
anticipo para 
inicios de obra, 
según contrato 1 

Contrato, CFDI, 
recibo, fianzas, 
formato de pago 

Frecuente 
 

1134 
 

1112 
 

8245 
8255 
8275 

8225 
8245 
8255 

2 
 

Registro del 
pasivo por la 
presentación de 
la estimación 
y/o finiquito por 
la obra 
ejecutada2, 3 

 
  

Estimación, CFDI y 
formato de pago 
 

Frecuente  
 

1235 
ó 

1236 
 

1134 
 

2112 
ó 

2113 
 

21171 
 

41002 

8245 
8255 

 
 
 
 

8120 
8140 

8225 
8245 

 
 
 
 

8140 
8150 

3 
 

Pago de la 
estimación y/o 
finiquito de la 
obra ejecutada 

Formato de pago, 
cheque, estimación 
y CFDI  

Frecuente  
 

2112 
ó 

2113 
2117 

1112 
 
 
 

8245 
8255 
8275 

 

8225 
8245 
8255 

 

4 Documentación 
de la obra 
financiada 

Contrato, CFDI, 
recibo, fianzas, 
formato de pago 

Frecuente  
 

2112 
ó 

2113 

2131 
ó 

2233 

  

5 Pago de 
retenciones 

Formato de pago, 
cheque, estimación 
y CFDI.  

Frecuente  
 

2117 1112   

6 
 

Incorporación 
de la obra 
ejecutada al 
activo, cuando 
esta no es del 
dominio público 

Acta de entrega-
recepción  
 

Frecuente  
 

1231 
ó 

1233 
ó 

1234 

1236 
 

  

7 
 

Aplicación de la 
obra al gasto, 
cuando es del 
dominio 
público4 

Acta de entrega-
recepción  
 

Frecuente 5600 1235 
 

  

  

Nota1: Tratándose de obras de 
instituciones que no sean sujetas de la 
Ley del Impuesto al Valor Agregado el 
monto total se carga a la 1134 y si son 
sujetas del IVA tendrán que separar el 
importe correspondiente 
 
Nota2: Se registra el importe de la 
retención correspondiente al 2 y 5 al 
millar 
 

Nota3: Se registra el cobro del 2% por 
concepto de derechos a los 
contratistas con quien se celebren 
contratos de obra pública o de 
servicios relacionados con la misma 
sobre el importe de cada una de las 
estimaciones de trabajo generadas 
Art. 72 y 144 Fracción VII del Código 
Financiero del Estado de México y 
Municipios 
 
Nota4: Quienes sean afectos a la Ley 
del IVA deberán desglosarlo 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

CÁLCULO DE INTERESES POR PAGAR 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Constitución del 
pasivo por el 
cálculo de 
intereses por 
pagar 
 

Título de 
crédito, 
contratos, 
papeles de 
trabajo 

Eventual  
 

5400 
 

2115 
 

8244 
8254 

 

8224 
8244 

2 
 

Pago de intereses 
previamente 
provisionados 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Título de 
crédito, 
contratos, 
papeles de 
trabajo 

Eventual 2115 1112 8274 8254 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

OBLIGACIONES POR PAGAR A LARGO PLAZO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro del 
pasivo por 
concepto de 
adeudo a largo 
plazo (ejemplo, 
adeudos con 
CAEM, CFE, etc.) 

Convenio, 
comprobante 

de la 
operación 

 

Eventual  
 

5100 
 

ó 
5600 

 
ó 

5700 

2211 
 

ó 
2212 

 

8241 
8251 

ó 
8245 
8255 

ó 
8246 
8256 

8221 
8241 

ó 
8225 
8245 

ó 
8226 
8246 

2 
 

Liquidación de 
una cuenta por 
pagar a largo 
plazo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Convenio, 
comprobante 

de la 
operación  

Eventual 2211 
ó 

2212 

1112 8271 
ó 

8274 
ó 

8275 
ó 

8276 

8251 
ó 

8254 
ó 

8255 
ó 

8256 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

ANTICIPO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO A CUENTA DE PARTICIPACIONES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro del 
anticipo 
otorgado por el 
GEM a cuenta 
de 
participaciones 
 

Recibo oficial de 
ingresos y 
comprobante de 
préstamos a 
cuenta  de 
participaciones 

Eventual  
 

1112 
 

2119 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 
 

Recepción de 
participaciones 
con 
deducciones 
(ejemplo: 
aportaciones 
para seguridad 
social u otros) 
 

Recibo oficial de 
ingresos, 
comprobante de 
préstamo a 
cuenta de 
participaciones, 
comprobante del 
descuento 

Frecuente  
 

1112 
 

2119 
 

5100 
 

4200 
 

8120 
8140 

 
 

8241 
8251 
8271 

8140 
8150 

 
 

8221 
8241 
8251 

3 Recepción de 
participaciones 
sin deducciones 
 

Recibo oficial de 
ingresos, 
comprobante de 
préstamos a 
cuenta de 
participaciones 

Frecuente 1112 
 

2119 

4200 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

  
Nota: El registro presupuestal de 
ingresos será registrado por el 
importe de las participaciones 
menos el anticipo 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

PROGRAMA NACIONAL DE RECURSOS FEDERALES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Al momento de 
recibir los 
recursos de la 
Dirección de 
Planeación y 
Gasto Público 
 

Recibo de la 
Dirección de 
Planeación y 
Gasto Público, 
copia del 
cheque, copia 
del depósito, 
recibo oficial 
de ingresos 

Frecuente  
 

7719 
 

7720 
 

  

2 
 

Cuando se 
otorgan los 
recursos del 
programa 
 

Recibo oficial 
de los 
beneficiarios.  
Autorizaciones 
del municipio 

Frecuente  
 

7720 
 

7719 
 

  

3 
 

Recuperación de 
recursos del 
programa 
 

Recibo oficial 
de ingresos, 
papeles de 
trabajo que 
analicen lo 
entregado al 
municipio 

Eventual 7719 
 

7720   

4 Registro de los 
recursos del 
programa que 
pasan a formar 
parte de los 
recursos del 
municipio 
 

Recibo oficial 
de ingresos, 
papeles de 
trabajo que 
analicen lo 
entregado al 
municipio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Eventual 1112 
 

7720 

4200 
 

7719 

8120 
8140 

 

8140 
8150 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

PROGRAMA GENERAL DE OBRAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Asignación de 
recursos del 
programa 
 

Copia del 
contrato-
convenio entre el 
municipio 

Eventual  
 

7723 7724   

2 Terminación del 
programa y del 
contrato-
convenio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Copia de los 
planos, informes 
de terminación 
de obra, 
comprobantes 
que justifiquen el 
gasto y copia del 
contrato con el 
contratista 

Eventual 7724 7723   
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REZAGOS POR COBRO DE AGUA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 

REGISTRO 

No. CONCEPTO PERIODICIDAD 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Adeudos de 
contribuyentes 
morosos por 
concepto de 
derechos de agua 
y drenaje 

Padrón de 
contribuyentes 
morosos 
 

Eventual  
 

7726 
 

7725 
 

  

2 
 

Cobro de 
adeudos  
 

Convenio, 
padrón de 
contribuyentes 
que hayan 
pagado 

Eventual 
 

  1111  
ó  

1112 

4100 8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

3 Baja de algún 
contribuyente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Notificaciones, 
autorizaciones 
del 
Ayuntamiento 
(en el caso de 
baja) 

Eventual 7725 7726 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

FONDO DE PRIORIDADES ESTATALES Y MUNICIPALES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro de los 
ingresos 
 

Recibo oficial de 
ingresos, ficha de 
depósito 

Eventual  
 

7727 
 

7728 
 

  

2 
 

Aplicación de 
los recursos del 
programa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Comprobantes 
que justifiquen el 
gasto, informe 
de términos de 
obra 

Eventual 7728 7727 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

FIANZAS CONTRATADAS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Afianzamiento de 
los servidores 
públicos 
 

Contrato de 
fianzas, 
autorización 
del 
Ayuntamiento 

Eventual  
 

5100 
 
 

7731 

1112 
 
 

7732 

8241 
8251 
8271 

 

8221 
8241 
8251 

 

2 Cancelación o 
baja de la fianza 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contrato de 
fianza 

Eventual 7732 7731 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

BIENES MUEBLES E INMUEBLES EN COMODATO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Recepción de 
bienes en 
comodato 
 

Convenio, 
autorización del 
Ayuntamiento 

Eventual  
 

7729 
 

7730 
 

  

2 Devolución de 
los bienes en 
comodato 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Convenio, copia 
de la 
autorización del 
Ayuntamiento 

Eventual 7730 7729   
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LAS DISPONIBILIDADES FINANCIERAS DE EJERCICIOS ANTERIORES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Autorización para 
ejercer las 
disponibilidades 
financieras por el 
registro del 
presupuesto de 
ingresos para 
financiar el 
presupuesto de 
egresos 
autorizado 

Acta de 
Cabildo  
 
 

Eventual  
 
 

  8110 
 
 

8120 
8140 

 
8220 

8120 
 
 

8140 
81501 

 
8210 

2 Registro de los 
gastos realizados 
con 
disponibilidades 
financieras 

CFDI Eventual 5100 
 
 

ó 
5200 

 
 

ó 
5400 

 
 

ó 
5600 

 
 

ó 
5700 

 

1112 8241 
8251 
8271 

ó 
8242 
8252 
8272 

ó 
8244 
8254 
8274 

ó 
8245 
8255 
8275 

ó 
8246 
8256 
8276 

8221 
8241 
8251 

ó 
8222 
8242 
8252 

ó 
8224 
8244 
8254 

ó 
8225 
8245 
8255 

ó 
8226 
8246 
8256 

  
Nota: El registro en la contabilidad 
patrimonial no se realiza, debido a 
que ya se afectó en el ejercicio 
correspondiente 
 
Se registra el Presupuesto 
Autorizado de Ingresos y en el 
momento en que se obtiene la 
autorización correspondiente como 
un ingreso recaudado 
 
Nota1: Estos ingresos se clasificarán 
dentro del concepto de otros 
ingresos y beneficios varios 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE MOVIMIENTOS POR FIDEICOMISOS DE APORTACIONES PARA PLANTA TRATADORA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Aportaciones 
de los usuarios 
para el 
fideicomiso ya 
que estos 
recursos no 
pertenecen al 
municipio 

Recibo oficial  
 

Frecuente  
 

1112 4300 
 

2119 
 

8120 
8140 

 

8140 
8150 

 

2 
 

Por la 
transferencia al 
fideicomiso 
 

Ficha de 
depósito 
 

Frecuente  
 

2119 
 
 
 

7739 

1112 
 

7740 

  

3 Por la 
realización de la 
planta tratadora 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CFDI, 
expedientes de 
obra 

Eventual 7740 7739 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE MOVIMIENTOS DEL PROGRAMA CULTURAL TRIPARTITA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Por la recepción 
del cheque 
destinado a 
programas 
culturales 

Cheque 
 

Frecuente 
 

7733 
 

7734 
 

  

2 Por los gastos 
realizados para 
cubrir los 
programas 
culturales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CFDI Frecuente 7734 7733 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE MOVIMIENTOS DE LAS MULTAS FEDERALES PENDIENTES DE COBRO 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIORICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro 
contable de la 
recepción del 
recibo oficial 
para el cobro de 
multas 
federales no 
fiscales 

Recibo oficial de 
la oficina federal 
que genera  la 
multa 
 

Frecuente  
 

7737 
 

7738 
 

  

2 
 

Registro 
contable por el 
cobro de la 
multa federal 
 

Copia del recibo 
de ingresos del 
pago de la multa 
 

Frecuente  
 

1112 
 

7738 

4200 
 

2199 
 

7737 

8120 
8140 

8140 
8150 

 

3 
 

Registro del 
entero por el 
monto 
correspondient
e al Gobierno 
Federal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cheque  
 

Frecuente 2199 1112   
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE MOVIMIENTOS POR EL REZAGO DE COBRO DE IMPUESTOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 

Registro contable 
por el rezago del 
cobro de 
impuestos 
cuando inicia el 
procedimiento 
administrativo de 
ejecución 

Acta de 
notificación 
 

Frecuente  
 

7736 
 

7735 
 

  

2 Por la 
recuperación de 
los créditos 
fiscales 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Copia del 
recibo oficial 

Frecuente  
 

7735 7736 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE CHEQUES DEVUELTOS VÍA PAGO DE CONTRIBUCIONES 

O P E R A C I O N E S 
 DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la 
devolución 
del cheque 
por la 
Institución 
Bancaria 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

Cheque 
devuelto  
 

Eventual  1122 1112   

  



 

  Vigente a partir del Sustituye Elaboró 

01/01/2025 Vigésima Cuarta Edición Consejo de Armonización Contable del Estado de México 

 

 

G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DEL 3.5% APORTACIONES DE MEJORAS POR SERVICIOS AMBIENTALES 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el cobro de 
los derechos por 
el suministro de 
agua potable, 
drenaje, 
alcantarillado, 
tratamiento y 
disposición de 
aguas residuales 

Recibo de 
ingresos 
 

Frecuente   1111  
ó 

1112 

4300 8120 
8140 

8140 
8150 

 

2 Por la declaración 
y pago del 3.5% al 
GEM 
 

Declaración, 
Formato 
Universal de 
Pago y recibo 
de la 
Institución 
Bancaria 

Mensual 5100¹ 1112 8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 

  
Nota¹: Se utiliza la partida de gasto 

3922 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

ADEUDOS HISTÓRICOS POR EL CONSUMO DE ENERGÍA ELÉCTRICA 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Una vez 
realizado el 
primer pago 
corriente con 
posterioridad a 
la firma del 
convenio, se 
cancela el 50% 
del adeudo 
histórico  

Convenio 
firmado y 
Balanza de 
comprobación 

Eventual 2119 4300 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Por cada peso 
de pago 
corriente, se 
cancela 0.50 
pesos del 
adeudo 
histórico 

Convenio 
firmado y 
Balanza de 
comprobación 

Eventual 2119 4300 
 
 

1112 

8120 
8140 

8140 
8150 

3 Por la 
implementació
n de medidas 
cuyo resultado 
es la eficiencia 
de por lo 
menos el 15% 
en el consumo 
de energía 
eléctrica, se 
registra el total 
del importe 
erogado 

Copia de CFDI, 
visto bueno del 
proveedor de 
energía 
eléctrica 

Eventual 2119 4300 8120 
8140 

8140 
8150 

4 Por cada peso 
de pago 
corriente 
realizado con 
posterioridad a 
la obtención del 
ahorro en el 
consumo de 
energía 
eléctrica, se 
cancela un 
peso del 
adeudo 
histórico 

Visto bueno del 
proveedor de 
energía 
eléctrica 

Eventual 2119 4300 8120 
8140 

8140 
8150 

 POR EL ESTIMULO DE 
DERECHOS Y 
APROVECHAMIENTOS 

     

5 En la 
realización del 
segundo pago 
corriente, 
cuando la 
Deuda 
Histórica se 
encuentra 
reconocida en 
el Pasivo de la 
Entidad 
 

Convenio 
firmado y 
Balanza de 
comprobación 

Eventual 5100 
 
 

 
2112 

ó 
2119 

1112 
 

 
 

4300 

8241 
8251 
8271 

 
8120 
8140 

8221 
8241 
8251 

 
8140 
8150 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DE LOS INGRESOS POR IMPUESTO PREDIAL 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Cuando el 
Municipio 
conozca el 
monto pagado 
por concepto 
de impuesto 
predial 

Captura de 
información en 
el portal del 
Municipio (línea 
de captura)  

Frecuente 1124 4112 8110 
ó 

8120 

8120 
ó 

8150 

2 Registro del 
ingreso 
recibido por 
impuesto 
predial 

CDFI Frecuente 1111  
ó 

   1112 

1124   

3 Al finalizar el 
mes cuando 
conozcan las 
comisiones 
pagadas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estado de 
cuenta 
bancario 

Mensual 5100 1124 8241 
8251 
8271 

8221 
8241 
8251 
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G U Í A        C O N T A B I L I Z A D O R A 

REGISTRO DEL INGRESO DEL FONDO DE ESTABILIZACIÓN DE LOS INGRESOS DE LAS ENTIDADES 
FEDERATIVAS (FEIEF) A MUNICIPIOS 

O P E R A C I O N E S 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

No. CONCEPTO 
CONTABLE PRESUPUESTAL 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la 
percepción de 
recursos FEIEF 

SPEI Eventual 1112 42001 8120 
8140 

8140 
8150 

2 Por los 
descuentos a 
ingresos de 
FEIEF del 
mismo ejercicio 
fiscal 

Constancia de 
Participaciones 

Mensual 4200 
1123 

2119 8140 
8150 

8120 
8140 

  
Nota1: Por el recurso 
efectivamente recaudado 
 
 
 

     

 
 


